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MAPUN - ACTUALIZACION

DICIEMBRE 2020

NUEVO SERVICIO - TRAMITES POR VENTANILLA
Administracion de Tramites Presentados de forma Presencial

Nueva opcion en el menu cuando se ingresa al sistema

Tramites por Ventanilla

Administracién de Tri Tramites por Yentanilla

Consulta Motivos/Actos

Consulia de Autorizantes

Seguimiento de Pedidos

Consultas Técnicas

Salir

En la pantalla de Tramites por Ventanilla van a constar dos pestafias:

TRAMITES PRESENTADOS POR VENTANILLA

< REGISTRACIONES

e PUBLICIDAD: Visualizacion de Solicitudes de Certificados e Informes
e REGISTRACIONES: Visualizacion de Solicitudes de Registracion de Titulos, Medidas Cau-
telares, Anotaciones Personales y Proteccion Vivienda.
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TRAMITES DE PUBLICIDAD

Nro Entrada: Afio:
[ o/ [ 2020
Estado Presentacién:
| [Todos los Estados] ~
Tipo Trémite:
| ¥ [ Todos 1 »

Los tramites se pueden filtrar por:

e Numero de Entrada y Afo
e Estado de la Presentacion:
o Presentados Nuevos Tramites (Muestra los tramites que ingresaron al Registro
y todavia se encuentran en proceso de ingreso a Libro Diario)
o En Estudio en el RPI (Muestra los tramites que se encuentran actualmente en
las distintas mesas de estudio)
o Retirados del RPI (Muestra los tramites que ya fueron retirados del organismo
por el interesado)
o En Mesa de Entradas y Salidas (Muestra los tramites que estan listo para ser
retirados)
e Tipo Tramite: Se puede filtrar por los distintos tipos de solicitudes que ingresan al Re-
gistro (Ej.: Certificados de Condiciones de Dominio, Certificado de Inhibiciones, In-
forme de Condiciones de Dominio, etc.)

Datos que se muestran:

PRESENTACION mﬂ R ) CEOIEIn G m“
== _ RETIRADO xxxx POR
15/09/2020 25 09/10/2020 = CERTIFICADO O INFORME DE DOMINIO INGRADO AL REGISTRO POR
B-16832/2020 = = 'r% Bl ommmBiciones NORMAL EN ESTUDIO EN EL RPI
PARA RETIRAR

e PRESENTACION: Nimero de Entrada y Afio

e INGRESO: Fecha de Ingreso al Registro

e DIAS: (Sélo para Certificados) Dias segun ley para escriturar segun la localidad del pro-
fesional (15-25-30)

e FECHA P/ESCRITURAR: (S6lo para Certificados) Fecha limite para usar el certificado para
realizar la correspondiente escritura

e ICONO PARA EMITIR SOLICITUD: Imprimir la solicitud de acuerdo a los datos ingresados
en Libro Diario y que constaban en la solicitud

e ICONO PARA EMITIR OBSERVACIONES: Si tiene observaciones el tramite podran ser
consultadas por acd

e TIPO TRAMITE: Constara que tipo de tramite se solicito
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e ICONO VER PERSONAS: En las solicitudes de Inhibiciones o Titular de Dominios, ha-
ciendo click sobre el mismo mostrara los datos de las personas solicitadas

e URGENTE: Muestra si la solicitud es urgente o normal

e ESTA EN: Muestra donde se encuentra actualmente la solicitud y en que estado si co-
rrespondiere

TRAMITES DE REGISTRACION

Nro Entrada: Afio:

[ 0 [ 2020

Estado Presentacidn:

| Nuevos Tramites Presentados >

Tipo Tramite:

| 7 [ Todes 1 ~

Q FILTRAR TRAMITES

Los tramites se pueden filtrar por:

e Numero de Entrada y Afio
e Estado de la Presentacion:
o Presentados Nuevos Tramites (Muestra los tramites que ingresaron al Registro
y todavia se encuentran en proceso de ingreso a Libro Diario)
o En Estudio en el RPI (Muestra los tramites que se encuentran actualmente en
las distintas mesas de estudio)
o Retirados del RPI (Muestra los trdmites que ya fueron retirados del organismo
por el interesado)
o En Mesa de Entradas y Salidas (Muestra los tramites que estan listo para ser
retirados y los tramites con registrados provisional que han sido reingresados
y todavia no han sido enviado a la mesa de estudio para proceder a su solucién)
e Tipo Tramite: Se puede filtrar por los distintos tipos de solicitudes que ingresan al Re-
gistro (Ej.: Titulos, Medidas Cautelares, Anotaciones Personales y Proteccion Vivienda)

Datos que se muestran:

== = e o (=l == ]
11 1 =

RETIRADO POR
—  TTuo REINGRESADO.
A-6543/2020 19/03/2020 ELE I = = wmeDiDAcAuTELAR & NORMAL \\crrsano PoR
" ANOTACION PERSONAL EN ESTUDIO EN EL RPI

e PRESENTACION: Nimero de Entrada y Afio

o INGRESO: Fecha de Ingreso al Registro

e SUSPENSIONES"): Cantidad de dias de Suspensiones de Plazos dispuestas por el Registro
e PRORROGAS": Cantidad de Prérrogas solicitadas
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e FECHA REINGRESO"): Fecha limite de reingreso de un tramite con registrado provisional
(Calculo: 180 dias desde su ingreso + los dias de suspensidn de plazos que existieron en
esos 180 dias + Prorrogas solicitadas que es 30 dias cada una)

EJEMPLO: INGRESO 20/5/2020 + (180 DIAS PROVISIONAL = 16/11/2020) + (SUSPENSIONES DE
PLAZO EN EL PERIODO = 11 DIAS = 27/11/2020) + (PRORROGAS = 2 POR 30 DIAS CADA UNA >
26/01/2021) = FECHA LIMITE DE INGRESO= 26/01/2021

) S6LO PARA TRAMITES CON REGISTRACION PROVISIONAL

e ICONO PARA EMITIR SOLICITUD: Imprimir la solicitud de acuerdo a los datos ingresados
en Libro Diario y se completa a medida que en las oficinas van ingresando mas datos y
que constaban en la solicitud

e ICONO PARA EMITIR OBSERVACIONES: Si tiene observaciones el tramite podran ser
consultadas por aca

e TIPO TRAMITE: Constara que tipo de tramite se solicito

e ICONO VER PERSONAS: En las solicitudes de Inhibiciones, haciendo click sobre el mismo
mostrara los datos de las personas solicitadas

e URGENTE: Muestra si la solicitud es urgente o normal

e ESTA EN: Muestra donde se encuentra actualmente la solicitud y en que estado si co-
rrespondiere

El médulo de Tramites por Ventanilla es un primer inicio a una etapa en la que desde
este sector se van a prestar nuevos servicios como:

e Control de asientos luego de finalizada una solicitud de registracién, podran con-
trolar que la registracion que ha realizado el registro es correcta en el plazo que
marca la ley (Hoy es de 30 dias desde su registracion)

e Solicitud de Prérrogas, se podra realizar la solicitud de prorrogas directamente
desde este sector.
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ADMINISTRACION DE TRAMITES
Administracion de Tramites Presentados de forma Online

Nueva funcionalidades:

SOLICITUDES DE INFORMES Y CERTIFICADOS DE INHIBICIONES

L ] -
‘+| PERSOMNA HUMANA ‘+| PERSONA JURIDICA

PERSONAS SOBRE LAS QUE SE SOLICITA PUBLICIDAD DE INHIBICIOMES

TRAMITADOR

£ @ SILVA RUBEN ALBERTO- 21830080 -

s @ GOBIERNO DE LA PROV DE LA PAMPA

A partir de ahora podrd ingresarse mas de una persona por solicitud, de inicio va a seguir
siendo una, hasta que la direccién dicte la Disposicion Técnico Registral, modificando la cantidad
de personas que permitira por solicitud.

AGREGAR PERSONAS FISICAS Y JURIDICAS

PERSONAS HUMANAS

B - Informe de Inhibiciones
DATOS PERSONALES

- -
Tipo: N® Documento: @

\ M [2:1550050)

Cuando va a ingresar una persona humana ingresando el DNI y haciendo click en

el botdn @ , se le ofrecerad los datos que constan en el Registro sobre dicha persona,

DATOS PERSONALES

- -
Tipo: MN? Documento: O

| DNI E | 21830080

Apellido: 2° aApellido:

|.SILVA ) ‘ ‘

Nombre: 2° Nombre: 3° Nombre:

| RUBEN ‘.ALBERTO . |
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los mismos son totalmente editables si usted cree que son incorrectos y también tiene el sector
de Alias para ingresar si existen variantes sobre el mismo

Alias o Variantes:

Si no existe en nuestras bases de datos una persona con el DNI ingresado deberd ingresar todos
los datos de forma manual, como venia haciendo hasta ahora.

PERSONAS JURIDICAS

PERSONA JURIDICA

-

CUIT: @

| |

Cuando va a ingresar una persona juridica ingresando el CUIT y haciendo click

en el botén @ , se le ofrecerd los datos que constan en el Registro sobre dicha persona,

PERSONA JURIDICA

N
curT: O

30671683508

Razén Social:

GOBIERNO DE LA PROV DE LA PAMPA

los mismos son totalmente editables si usted cree que son incorrectos y también tiene el sector
de Alias para ingresar si existen variantes sobre el mismo

Alias o Variantes:

Si no existe en nuestras bases de datos una persona juridica con el CUIT ingresado deberd ingre-
sar todos los datos de forma manual, como venia haciendo hasta ahora.
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ENVIO DE LA SOLICITUD

Al hacer click en el boton ™=  se abrira la siguiente pantalla:

Solicitud de Envio de Tramites Web al RPI

@ EN LA SOLICITUD SE PIDE CONSTANCIA DE INHIBICION POR 3 PERSONAS

En la misma se le mostrara

tanto para Rentas como para

el Sellado Ley 528, la si-
guiente informacion:

VALOR SELLADO $ 430,00 IMPORTE A PAGAR § 1290,00

PAGADO $ 0,00 FALTA PAGAR $ 1290,00
. Valor del Sellado
CANT.PERSONAS POR SELLADO 1
o Importe a Pagar
Nro.Informe o o Pagado
L]
[ ]
0 Falta Pagar

Sellado Ley 528 En ambos cuadros tendrd

bajo esta informacién dos ca-

VALOR SELLADO § 577,00 IMPORTE A PAGAR § 1154,00 silleros para ingresar el N° de

Informe (Rentas) o Boleta N°

PAGADO CToO Teni e D DRESC (Ley Convenio) y el Nro. Con-
CANT.PERSONAS POR SELLADO 2 trOI'

Boleta Nro.
| o/

Nro. Control
| | VERIFICAR LEY 528

Luego hace click sobre el botdn Verificar correspondiente a cada sellado y va a ir ingresando los
sellados correspondientes siempre y cuando figuren como pagados.

A medida que va agregando sellado va incrementandose el monto pagado y descontando del
falta pagar. (Aclaracién: Para el caso de las inhibiciones Rentas permite emitir un comprobante
con mas de una sellado, cuando ingrese el mismo se va a tomar como monto el abonado y se va
a descontar automaticamente, ésea si saca un sellado con 2 personas (2x430 = 860), se va des-
contar 860 pesos directamente)

Los sellados ingresados van a ir apareciendo sobre el sector derecho

- SELLABOS RO CONERO HHPORIE -

1 8962972 70826985 RENTAS 430,00 v
2 8962973 70827415 RENTAS 430,00 W
3 8962974 70827845 RENTAS 420,00 ¥
4 8528 739831 LEY528 s77,00
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Y cuando este completado el pago total, va a mostrarse una tilde a la derecha del cuadro del
sellado correspondiente.

Sellado DGR

o

VALOR SELLADO $ 420,00 IMPORTE A PAGAR $ 1290,00
PAGADO $ 1290,00 FALTA PAGAR s 0,00

CANT.PERSONAS POR SELLADO 1

En la parte inferior existen dos comandos:

h| VOLVER SIN ENVIAR AL RPI .H:"' ENVIAR SOLICITUD AL RPI

e VOLVER SIN ENVIAR AL RPI: Se puede salir sin enviar, pero van a quedar guardados los
sellados ya ingresados, para terminar de completar los mismos mas tarde.

e ENVIAR SOLICITUD AL RPI: Si todos los sellados estan completos se remite al Registro
dando el ingreso respectivo.
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